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ESPAGO ATLANTICO — FORMAGAO FINANCEIRA, L.”A

Regulamento n.° 690/2019

Sumario: Provas especialmente adequadas destinadas a avaliar a capacidade para a frequéncia
do ensino superior dos maiores de 23 anos.

Ana Lisa Rocha Moutinho, Vice-Presidente da Escola Superior de Negocios Atlantico, vem, no
ambito das suas competéncias, dar a conhecer o Regulamento que disciplina as Provas Especial-
mente Adequadas Destinadas a Avaliar a Capacidade para a Frequéncia do Ensino Superior dos
Maiores de 23 anos dos cursos ministrados na Escola, considerando o Decreto-Lei n.° 64/2006, de
21 de margo, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.° 113/2014 de 16 de julho e pelo Decreto-
-Lei n.° 63/2016, de 13 de setembro e no &mbito do n.° 5 do artigo 12 da Lei n.° 46/86, de 14 de
outubro (Lei de Bases do Sistema Educativo), alteradas pelas Lei n.° 115/97, de 19 de setembro
e 49/2005, de 30 de agosto.

21 de novembro de 2018. — A Vice-Presidente da Escola Superior de Negdcios Atlantico, Ana
Lisa Rocha Moutinho.

Provas especialmente adequadas destinadas a avaliar a capacidade para a frequéncia
do ensino superior dos maiores de 23 anos.

Artigo 1.°
Objeto e Ambito

1) O presente regulamento define as normas de funcionamento e realizagao das Provas espe-
cialmente adequadas destinadas a avaliar a capacidade dos maiores de 23 anos para a frequéncia
de um curso técnico superior profissional ou de um ciclo de estudos de estudos de Licenciatura
ministrados na Escola Superior de Negodcios Atlantico.

2) As Provas visam avaliar a capacidade para a frequéncia de um curso técnico superior pro-
fissional ou de um ciclo de estudos de estudos de Licenciatura ministrados na Escola Superior de
Negdcios Atlantico.

Artigo 2.°
Condigoes para Requerer a inscrigdo nas Provas

1) Podem inscrever-se para a realizagdo das Provas os candidatos que cumulativamente
reunam as seguintes condicdes:

a) Completem 23 anos de idade até ao dia 31 de dezembro do ano que antecede a realizagéo
das Provas; e que
b) Nao sejam titulares da habilitagdo de acesso ao ensino superior.

2) Para efeitos do disposto na alinea b) do numero anterior, consideram-se titulares da ha-
bilitagdo de acesso ao ensino superior os candidatos que realizaram e obtiveram aprovagéo nas
provas de ingresso para o curso superior em que pretendem ingressar.

3) A Escola pode aceitar candidatos que tenham realizado provas de ingresso em cursos de
outros estabelecimentos de ensino, desde que as provas realizadas cumpram os requisitos exigidos
para ingresso nos seus Cursos.

4) As provas realizadas ndo conferem qualquer equivaléncia a habilitagdes escolares.
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Artigo 3.°
Componentes Obrigatérias da Avaliagao
1) A avaliagao da capacidade para a frequéncia integra, obrigatoriamente:

a) A apreciagao do curriculo escolar e profissional do candidato;

b) A avaliagdo das motivagdes do candidato, que pode ser feita, designadamente, através da
realizagao de uma entrevista;

c) Arealizagao de provas tedricas e ou praticas de avaliagdo dos conhecimentos e competéncias
considerados indispensaveis ao ingresso e progressao no curso, as quais podem ser organizadas
em funcao dos diferentes perfis dos candidatos e dos cursos a que se candidatam.

2) As provas devem incidir, exclusivamente, sobre as areas de conhecimento diretamente
relevantes para o ingresso e progressao no curso.

Artigo 4.°
Provas

A avaliacao da capacidade para a frequéncia de um técnico superior profissional ou de um
ciclo de estudos de estudos de Licenciatura na Escola Superior de Negdcios Atlantico integra:

a) A realizagédo de provas de conhecimentos e de competéncias especificas consideradas
indispensaveis ao ingresso e progressao no ensino superior € no curso a que o candidato se pre-
tende matricular, doravante denominadas por provas especificas;

b) A apreciagao do curriculo escolar e profissional do candidato e a avaliagdo das motivagdes
do candidato, através da realizagdo de uma entrevista.

Artigo 5.°
Periodicidade

As provas sao realizadas anualmente.

Artigo 6.°
Jari

1) Em cada ano é definido um juri de avaliagao, proposto pelo Conselho Técnico Cientifico e
aprovado pelo Presidente ou Vice-presidente.

2) O Juri é composto por dois ou trés docentes, um deles o Coordenador do curso, presidido
pelo Presidente ou Vice-Presidente.

3) Ao juri de avaliagdo compete:

a) Organizar as componentes das Provas mencionadas no artigo 4.°;

b) Elaborar os modelos das provas, os critérios de ponderagéo de cada questao e os critérios
de avaliacao;

¢) Supervisionar o decorrente do servigo das provas;

d) Analisar o curriculo escolar e profissional do candidato;

e) Realizar as entrevistas;

f) Supervisionar a realizagao da exposi¢ao escrita;

g) Tomar a deciséo final em relagao a cada candidato.

4) A nomeagcéo do juri € afixada nos locais habitualmente utilizados para o efeito e no sitio da
internet da Escola.
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Artigo 7.°
Edital das Provas Especialmente Adequadas para Maiores de 23 Anos

Em cada ano letivo, o processo de inscricdo nas provas iniciar-se-a com a publicacdo, nas
paginas eletronicas da Escola Superior de Negdcios Atlantico, do Edital, onde devem constar:

a) Prazos e regras de inscrigdo para a realizagdo das provas;

b) Informagdes sobre as componentes que integram as provas;

c) Regras de realizagao de cada uma das componentes que integram as provas;
d
e

) Constituigao do Juri;

) Critérios de classificagcado
Artigo 8.°
Entrevista

1) A entrevista destina -se a:

a) Apreciar e discutir o Curriculo escolar e profissional do candidato;

b) Apreciar e discutir as motivagdes apresentadas pelo candidato para a escolha do curso
superior;

¢) Fornecer ao candidato informagéo sobre o curso, plano de estudos e saidas profissionais;

d) Propor o reconhecimento, através da atribuigdo de créditos nos respetivos ciclos de estu-
dos, da experiéncia profissional e da formagao dos que venham a ser admitidos no curso através
do concurso especial.

2) A entrevista reveste-se de um caracter obrigatério para todos os candidatos regularmente
inscritos nas Provas.

3) Da apreciagao do curriculo escolar, resultara uma classificagdo na escala de 0 a 20 arre-
dondada as décimas, considerando como 0,1 o valor ndo inferior a 0,05.

4) Da apreciagao do Curriculo Profissional, resultara uma classificagdo na escala de 0 a 20
arredondada as décimas, considerando como 0,1 o valor nao inferior a 0,05.

5) Da apreciagao das Motivagdes, resultara uma classificagédo na escala de 0 a 20 arredondada
as décimas, considerando como 0,1 o valor n&o inferior a 0,05.

6) A Classificagcao Final da Entrevista traduz-se numa classificagdo numa escala numeérica de 0
a 20, arredondada a unidade, de acordo com a seguinte formula CE =40 % Curriculo Escolar + 40 %
Curriculo Profissional + 20 % Motivagbes.

Artigo 9.°
Prova Especifica

1) As provas especificas exigidas para cada curso serao anualmente fixadas pelo Presidente
sob proposta do Conselho Técnico-Cientifico, ouvidos o Conselho Pedagdgico e os Coordenadores
dos cursos.

2) As provas especificas incidirdo sobre um conjunto de matérias consideradas como indispen-
saveis ao ingresso e progressao no curso escolhido e que fagam parte dos programas do ensino
secundario no ano letivo em curso a data de inscricdo nas Provas.

3) As formas e as matérias sobre que incidira cada uma das provas especificas serao:

a) Propostas pelo Juri nomeado para a respetiva prova especifica;
b) Divulgadas através do sitio da Internet.

4) Cada prova especifica tem apenas uma época e uma chamada.
5) Os locais, datas e horas de realizagdo das provas especificas serao fixados por edital do
Presidente da Escola, divulgado através do sitio da Internet do Instituto.
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6) A parte escrita da prova especifica € composta por um exame escrito e deve incluir obriga-
toriamente a cotagao atribuida a cada uma das questbes nela incluida.

7) A nota da prova especifica € uma classificagao cujo resultado € igual a média aritmética das
classificacdes obtidas nas partes tedrica e pratica, se as houver.

8) Anota da prova especifica € uma classificagao na escala de 0 a 20 arredondada as décimas,
considerando como 0,1 o valor n&o inferior a 0,05.

9) Os candidatos, que na prova especifica tenham uma classificagéo inferior a 9,5 valores e
0s que nao comparegam a prova especifica ou que dela desistam expressamente, sdo imediata-
mente eliminados.

10) Os resultados da prova especifica sao tornados publicos através de edital.

Artigo 10.°
Inscrigdo nas Provas

1) Ainscrigdes nas Provas devem ser requeridas em impresso proprio, a ser disponibilizado
pelos servigos académicos da Escola.
2) A Inscrigao é instruida pelos seguintes documentos:

a) Boletim de Inscrigdo nas Provas, devidamente preenchido;

b) Fotocodpia simples do Bilhete de Identidade, Cartdo de Cidadao ou Passaporte do estudante;

c¢) Fotocépia do NIF;

d) Curriculum Escolar e Profissional;

e) Diplomas ou Certificados de habilitagdes que demonstrem as habilitagbes do candidato;
f) Declaragéo do candidato, em que ateste que nao é titular de habilitagdo de ensino superior.
g) Outros documentos que o candidato considere relevantes para demonstrar as suas com-

peténcias e curriculo.

3) A Candidatura é valida apenas para o ano em que se realiza.
4) Pela Inscrigdo nas Provas s&o devidos Emolumentos.

Artigo 11.°
Indeferimento liminar

1 — Sé&o liminarmente indeferidas as candidaturas que, embora reunindo as condigdes gerais
necessarias, se encontrem numa das seguintes situagdes:

a) Tenham sido apresentadas fora do prazo;

b) Nao sejam acompanhadas da documentag¢ao necessaria a completa instrugao do processo;
c¢) Nao satisfagam o disposto na legislagao em vigor;

d) Nao satisfagam o disposto no presente Regulamento;

2 — O indeferimento liminar é decidido pelo Presidente da Escola.

Artigo 12.°
Exclusao de Candidaturas

1 — Sao excluidos do processo de candidatura, em qualquer momento do mesmo, ndo podendo
matricular-se e/ou inscrever-se nesse ano letivo, os candidatos que prestem falsas declaracées.

2 — Adecisao relativa a exclusao do processo de candidatura é da Competéncia do Presidente
da Escola e deve ser fundamentada, dela ndo havendo lugar a recurso.

3 — Os candidatos que prestem falsas declaragdes ndo podem matricular-se ou inscrever-se,
no mesmo ano letivo, em qualquer curso lecionado pela Escola.
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Artigo 13.°
Cartao de Cidadao

No ato da realizagao da Entrevista e da Prova Especifica, os candidatos devem ser portadores
do seu Bilhete de Identidade, Cartdo de Cidadao ou Passaporte, sem o qual ndo poderéao realiza-las.

Artigo 14.°
Decisdo Final e Classificagao

1) A decisao final sobre a aprovacao ou nao dos candidatos é da competéncia do juri.

2) A Classificagao Final traduz-se numa classificagao numa escala numérica de 0 a 20, arredon-
dada a unidade, de acordo com a seguinte formula C = 80 % Prova Especifica + 20 % Entrevista.

3) A deciséo final é tomada em reunido do Juri e é tornada publica através da afixagcao de
resultados na Escola.

Artigo 15.°
Confidencialidade

Todo o servigo diretamente relacionado com cada uma das componentes da avaliagao sao
consideradas confidenciais.

Artigo 16.°
Processo Individual do Estudante

Todos os elementos relacionados com a verificagao da satisfagdo das condigbes de ingresso
devem integrar o seu processo individual.

Artigo 17.°
Emolumentos

A entidade instituidora da Escola Superior de Negdcios Atlantico determinara, anualmente, a
tabela de emolumentos a aplicar pela pratica dos atos previstos no presente regulamento.

Artigo 18.°
Norma Revogatoéria

O presente regulamento revoga o Regulamento n.° 116/2014, publicado no Diario da Republica,
2.2 série, n.° 55, de 19 de marco de 2014.

Artigo 19.°
Entrada em Vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte a sua publicagao no Diario da Republica.

Artigo 20.°
Disposigoes Finais

1 — Os casos omissos no presente Regulamento seréo resolvidos pelo Presidente da Es-
cola que recorrera, sempre que necessario, ao Conselho Pedagogico e ao Conselho Técnico-
-Cientifico.
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2 — As competéncias definidas neste Regulamento para o Presidente do Instituto podem
ser delegadas sem necessidade de qualquer autorizagdo ou formalismo no Vice-Presidente ou no
Coordenador de Curso.

3 — O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte a sua aprovagao.
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