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ESPAGO ATLANTICO — FORMAGAO FINANCEIRA, L.”A

Regulamento n.° 597/2019

Sumario: Regulamento dos Regimes de Reingresso e de Mudanga de Par Instituigao/Curso.

Ana Lisa Rocha Moutinho, Vice-Presidente da Escola Superior de Negdcios Atlantico, vem, no
ambito das suas competéncias, dar a conhecer o novo Regulamento dos Regimes de Reingresso
e de Mudanga de Par Instituicao/Curso, nos termos do n.° 3 do artigo 25.° do Regulamento apro-
vado pela Portaria n.° 181-D/2015, de 19 de junho, alterada pela Portaria n.° 305/2016, de 6 de
dezembro.

21 de novembro de 2018. — A Vice-Presidente da Escola Superior de Negdcios Atlantico, Ana
Lisa Rocha Moutinho.

Regulamento Geral dos Regimes de Reingresso, Mudanga de Par Instituigcao/Curso

Artigo 1.°
Objeto

O presente Regulamento contém as normas regulamentares especificas para acesso e ingresso
na Escola Superior de Negocios Atlantico através dos Regimes de Reingresso e de Mudanga de
Par/Instituicao.

Artigo 2.°
Ambito

O presente Regulamento aplica-se aos ciclos de estudo conducentes ao diploma de técnico
superior e profissional e ao grau de licenciado ministrados na Escola.

Artigo 3.°
Conceitos

1 — Reingresso corresponde ao ato pelo qual um estudante, apds uma interrupgéo de estudos
num par Instituigdo/Curso de ensino superior, se matricula no mesmo estabelecimento de ensino
Nno mesmo curso ou em curso que lhe tenha sucedido.

2 — Mudanca par Instituigdo/Curso corresponde ao ato pelo qual um estudante se matricula
€ ou inscreve em par Instituicdo/Curso diferente daquele em que praticou a ultima inscrigdo, no
mesmo ou noutro estabelecimento de ensino, tendo ou ndo havido caducidade da matricula.

3 — A Mudanga de par instituicdo/curso pode ter lugar com ou sem interrupgdo de matricula
e inscricdo numa instituicdo de ensino superior.

Artigo 4.°
Requerimento de Reingresso
Podem requerer o Reingresso num par instituigdo/curso os estudantes que:

a) Tenham estado matriculados e inscritos nesse par instituigdo/curso ou em par que o tenha
antecedido;

b) Nao tenham estado inscritos nesse par instituicao/curso no ano letivo anterior aquele em
que pretendem reingressar.
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Artigo 5.°
Requerimento de Mudanga de Par Instituigdo/Curso
1 — Podem requerer a Mudanga para um par instituicdo/curso os estudantes que:

a) Tenham estado matriculados e inscritos noutro par instituigdo/curso e ndo o tenham concluido;

b) Tenham realizado os exames nacionais do ensino secundario correspondentes as provas
de ingresso fixadas para esse par, para esse ano, no ambito do regime geral de acesso;

c) Tenham, nesses exames, a classificagdo minima exigida pela instituicdo de ensino superior,
nesse ano, no ambito do regime geral de acesso.

2 — O regime de mudanga de par instituicao/curso aplica-se igualmente aos estudantes que
tenham estado matriculados e inscritos em instituicdo de ensino superior estrangeira em curso
definido como superior pela legislagdo do pais em causa, e nao o tenham concluido.

3 — Nao é permitida a mudanca de par instituicdo/curso técnico superior profissional, ou curso
estrangeiro de nivel correspondente, para ciclos de estudos de licenciatura ou ciclos de estudos
integrados de mestrado.

Artigo 6.°
Estudantes Titulares de Cursos de Ensino Secundario ndo Portugueses

Para os estudantes titulares de cursos ndo portugueses legalmente equivalentes ao ensino
secundario portugués, a condigao estabelecida pelas alineas b) e ¢) do n.° 1 do artigo anterior
pode ser satisfeita através da aplicagdo do artigo 20.° -A do Decreto-Lei n.° 296-A/98, de 25 de
setembro, na sua redacéao atual.

Artigo 7.°
Estudantes que Ingressam no Ensino Superior através dos Concursos Especiais de Acesso

1 — Para os estudantes que ingressam no ensino superior através de concurso especial das
provas especialmente adequadas destinadas a avaliar a capacidade para a frequéncia do ensino
superior dos Maiores de 23 anos, as condigbes estabelecidas nas alineas b) e ¢) do n.° 1 do artigo 5.°
do presente regulamento, podem ser substituidas pelas provas de avaliagdo de capacidade para
0 acesso ao ensino superior para maiores de 23 anos, realizadas para ingresso na Instituicdo de
origem, de acordo com o previsto no n.° 3 do artigo 12.° do Decreto-Lei n.° 64/2006 de 21 de margo,
alterado pelo Decreto-Lei n.° 113/2014, de 16 de julho, a condi¢ao estabelecida pelas alineas b) e
c) do n.° 1 do artigo 5.° pode ser substituida pela aplicacdo dos n.** 2 e 3 do artigo 12.° do referido
diploma.

2 — Para os estudantes que ingressam no ensino superior com a titularidade de um diploma
de especializagao tecnoldgica as condigdes estabelecidas na alinea b) e ¢) do n.° 1 do artigo 5.°
do presente regulamento podem ser substituidas pela prova de ingresso especifica prevista no
artigo 8.° do Decreto-Lei n.° 113/2014, de 16 de julho.

3 — Para os estudantes que ingressam no ensino superior com a titularidade de um diploma
de técnico superior profissional as condigbes estabelecidas na alinea b) e ¢) do n.° 1 do artigo 5.°
do presente regulamento podem ser substituidas pela prova de ingresso especifica prevista nos
artigos 10.° e 11.° do Decreto-Lei n.° 113/2014, de 16 de julho.

4 — Para os estudantes internacionais que apresentem candidatura a mudanca de par ins-
tituicdo/curso, as condigbes estabelecidas na alinea b) e ¢) do n.° 1 do artigo 5.° do regulamento
podem ser substituidas pela aplicagcao do disposto nos artigos 5.° e 6.° do Decreto-Lei n.° 36/2014,
de 10 de margo, alterado pelo Decreto-Lei n.° 113/2014, de 16 de julho.
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Artigo 8.°
Data de realizagdo dos exames

Os exames a que se referem a alinea b) do n.° 1 do artigo 5.°, o artigo 6.° e o artigo 7.° deste
regulamento podem ter sido realizados em qualquer ano letivo.

Artigo 9.°
Limitacoes Quantitativas

1 — O Reingresso nao esta sujeito a qualquer limitagdo de vagas.

2 — O numero de vagas para a mudanga para uma par instituigao/curso é fixado, anualmente,
pelo Presidente ou Vice-Presidente da Escola Superior de Negdcios Atlantico, tendo em conside-
racao a legislagdo em vigor.

3 — As vagas séao divulgadas através de edital a afixar no estabelecimento de ensino e pu-
blicitadas na pagina da Internet.

4 — As vagas serao ainda comunicadas a Diregdo-Geral do Ensino Superior e a Diregao-Geral
de Estatisticas da Educacao e Ciéncia, nos termos e prazos por estas fixados.

Artigo 10.°
Instrugdo de Candidatura

1 — O Reingresso e a Mudanga de Par Instituicdo/Curso devem ser requeridos em impresso
préprio, a ser disponibilizado pelos servigos académicos da Escola, e entregues aos servigos aca-
démicos nos prazos definidos.

2 — A apresentagao do requerimento esta sujeita ao pagamento do emolumento constante
da Tabela de Emolumentos em vigor.

3 — Os requerimentos de Reingresso e a Mudanga de Par Instituigdo/Curso devem ser acom-
panhados pelos seguintes documentos:

a) Boletim de candidatura devidamente preenchido;

b) Fotocépia simples do Bilhete de Identidade, Cartdo de Cidadao ou Passaporte do estudante;

c¢) Documento comprovativo da realizagado das provas de ingresso especificas (Ficha ENES do
ano em que se candidatou ao Ensino Superior) ou, para os candidatos que tenham sido admitidos
por regimes que n&o obrigaram a realizagao das provas de ingresso especificas e ou classificagao
no ensino secundario, documento comprovativo da sua forma de acesso e ingresso no par esta-
belecimento/curso anterior, com indicacao da respetiva classificacao final;

d) Certificado do ultimo estabelecimento de ensino superior onde esteve matriculado, referindo
0 ultimo curso do ensino superior em que esteve inscrito e todos os anos letivos de inscricdo nessa
par instituicao/curso;

e) Certificado de todas as unidades curriculares com aprovagéo, classificagdo e ECTS se
aplicavel,

f) Conteudos programaticos e cargas horarias de todas as unidades curriculares com aprova-
¢ao, devidamente autenticados;

g) Plano de estudos do curso em causa.

4 — Os candidatos a reingresso estao dispensados da entrega dos documentos referidos das
alineas ¢) a g), do n.° 3 deste artigo.

5 — No caso dos Candidatos oriundos de estabelecimentos de ensino superior estrangeiros
o processo de candidatura devera, também, ser instruido com os seguintes documentos e/ou
elementos:

a) Documento da Diregao Geral do Ensino Superior a comprovar o nivel do curso como supe-
rior pela legislagao do Pais em causa em que esteve ou esta matriculado e inscrito ou Documento
emitido pelos servigos do Ministério da Tutela do pais de origem, declarando que o curso € definido
como de ensino superior pela legislagdo do respetivo pais;
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b) Todos os documentos tém de ser autenticados pelos servigos oficiais do respetivo pais de
origem e entregues em versao traduzida para portugués, com tradugéo reconhecida pela autoridade
diplomatica ou consular portuguesa ou trazer a apostilha da Convengao de Haia e traduzidos para
a lingua portuguesa por tradutor ajuramentado quando estiverem elaborados em lingua diferente
da portuguesa, espanhola, francesa ou inglesa;

c¢) Declaragao pessoal que atesta o conhecimento e dominio independentemente da lingua
em que o curso € ministrado (nivel B2, de acordo com o Quadro Europeu Comum de referéncia
para linguas).

6 — A candidatura é valida apenas para o ano letivo em que é apresentada.
7 — O processo de candidatura devera ser instruido de acordo com os prazos fixados.

Artigo 11.°

Conhecimento da Lingua em que o Curso é Ministrado

Afrequéncia dos ciclos de estudo ministrados pela Escola Superior de Negdcios Atlantico exige
um dominio independentemente da lingua em que o curso é ministrado (nivel B2, de acordo com
0 Quadro Europeu Comum de referéncia para linguas).

Artigo 12.°
Creditagdo de Competéncias
1 — No Regime de Reingresso:

a) O numero de créditos a realizar para a atribuicdo do grau ou diploma ndo pode ser superior
a diferenca entre o numero de créditos total necessario para a atribuicdo do grau ou diploma e os
créditos da totalidade da formacéo obtida durante a anterior inscricdo no mesmo par instituicio/
curso ou no par que o antecedeu;

b) Em casos devidamente fundamentados em que, face ao nivel ou conteudo de algumas
unidades curriculares, ndo seja possivel considerar a totalidade da formagéao obtida durante a an-
terior inscrigao, o numero de créditos a realizar para a atribuigdo do grau ou diploma nao pode ser
superior em 10 % ao que resulta da aplicagado da regra fixada pelo nUmero anterior.

2 — No Regime de Mudanga de Mudanga de Par Instituigdo/Curso, a creditagdo de compe-
téncias é regulada pelo Regulamento de Creditagdo de Competéncias Académicas e Profissionais
e o Regulamento de Creditagdo ECTS da Escola.

Artigo 13.°

Prazos

1 — Os prazos em que devem ser praticados os atos referentes ao processo de candidatura e
inscricdo constam de Calendario de Ingresso, a fixar anualmente pelo Presidente ou Vice-Presidente
da Escola Superior de Negocios Atlantico.

2 — Os requerimentos de Reingresso e Mudanga de Par Instituicado/Curso podem ser aceites
a titulo excecional, a qualquer momento no decurso do ano letivo, por motivos especialmente aten-
diveis, sempre que existam condigbes para a integragdo académica dos requerentes.

Artigo 14.°

Indeferimento liminar

Sao liminarmente indeferidos os pedidos que, embora reunindo as condigdes gerais neces-
sarias, se encontrem numa das seguintes situagdes:

a) Nao satisfagam o disposto na legislagdo em vigor;
b) Nao satisfagam o disposto no presente Regulamento.
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Artigo 15.°
Exclusao da Candidatura

1 — S&o excluidos, em qualquer momento do processo, os candidatos que prestem falsas
declaragdes.

2 — A deciséo relativa a excluséo é da competéncia do Presidente ou Vice-presidente e deve
ser fundamentada, dela ndo havendo lugar a recurso.

3 — Os candidatos que prestem falsas declaragdes ndo podem matricular-se ou inscrever-se,
no mesmo ano letivo, em qualquer curso lecionado na Escola.

4 — Os Requerimentos de Reingresso e Mudanca de Par Instituigdo/Curso apresentados fora
dos prazos estipulados, e no decurso do ano letivo, s6 podem ser aceites a titulo excecional, por
motivos especialmente atendiveis, e desde que existam condi¢cdes para a integracdo académica
dos requerentes.

Artigo 16.°
Seriagdo

1 — No Regime de Reingresso ndo se aplicam critérios de seriagao.
2 — No Regime de Mudanga de Par Instituigdo/Curso, quando o numero de alunos exceda o
numero de vagas fixado, os candidatos sdo seriados por ordem decrescente de prioridade:

a) Alunos com frequéncia de outro curso na Escola pelo numero de disciplinas com aprovagao
no curso de origem;

b) Alunos com frequéncia de um curso noutra instituicdo, pelo maior numero de disciplinas
aprovadas no curso de origem;

c) Sempre que dois ou mais candidatos em situagdo de empate disputem a ultima vaga, cabe ao
Presidente da Escola decidir quanto ao desempate, podendo, se o considerar conveniente, admitir
todos os candidatos nessa situagdo, mesmo que para tal seja necessario criar vagas adicionais.

Artigo 17.°

Decisao e Validade

1 — As decisdes sobre o Reingresso, Mudanca de Par Instituicdo/Curso sao da competéncia
do Presidente ou do Vice-presidente da Escola.

2 — A decisao € valida apenas para a matricula e inscricdo no ano letivo em que é requerido
o Reingresso, Mudanca de Par Instituicao/Curso.

Artigo 18.°
Divulgagao

1 — As decisdes sobre o Reingresso, Mudanca de Par Instituicdo/Curso sao tornadas publicas
através de edital afixado na escola e exprimem-se através de uma das seguintes situagoes:

a) Colocado;

b) Nao Colocado;

¢) Excluido.
Artigo 19.°
Reclamagao

1 — Das decisdes referidas no artigo anterior podem os interessados apresentar reclamagao
nos prazos definidos anualmente.
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2 — A reclamacgao deve ser dirigida ao Presidente da Escola e entregue nos Servigos Aca-
démicos.

3 — A decisdo sobre a reclamagao, compete ao Presidente ou ao Vice-presidente da Escola,
devendo ser proferida no prazo cinco dias apds a recegdo da mesma e comunicada por email ao
reclamante.

4 — Caso alguma reclamagéo seja considerada procedente e ja ndo haja vagas disponiveis,
€ criada uma vaga adicional.

Artigo 20.°

Erros de Servigo

1 — Quando, por erro ndo imputavel, direta ou indiretamente, ao candidato, ndo tenha havido
colocacgao, ou tenha havido erro na colocacéo, este é colocado no curso em que teria sido colocado
na auséncia de erro, mesmo que para esse fim seja necessario criar vaga adicional.

2 — A retificagdo pode ser acionada por iniciativa do candidato, no dmbito do processo de
reclamacéo, ou por iniciativa da Escola.

3 — A retificagdo pode revestir a forma de colocagao, alteragdo da colocacdo, passagem a
situacao de nao colocado ou passagem a situagao de excluido e deve ser fundamentada.

4 — As alteragdes realizadas nos termos deste artigo sdo notificadas ao candidato por email,
com a respetiva fundamentacgao.

5 — Aretificagdo abrange apenas o candidato em cuja colocagao o erro foi detetado, nao tendo
qualquer efeito em relacao aos restantes candidatos.

Artigo 21.°

Alunos nao colocados com Matricula Valida do Ano Anterior

Os estudantes que tenham tido uma matricula e inscrigdo validas no ano letivo imediatamente
anterior e cujo requerimento seja indeferido podem, no prazo de sete dias sobre a publicagao da
decisao, proceder a inscrigdo no curso onde haviam estado inscritos no ano letivo anterior.

Artigo 22.°

Alunos com Matricula Caducada pelo Regime de Prescricoes

Os alunos cuja matricula tenha caducado por forga da aplicagao do regime de prescrigbes a
que se refere on.° 2 do artigo 5.° da Lei n.° 37/2003, de 22 de agosto, alterada pela Lei n.° 49/2005
de 30 de agosto, podem requerer o reingresso no ano letivo seguinte ao da respetiva prescri¢ao,
nas mesma condicdes que os restantes candidatos.

Artigo 23.°
Matricula e Inscrigao

1 — Os estudantes admitidos devem, consoante os casos, proceder a matricula e inscricao
nos Servigos Académicos da Escola, no prazo fixado no Calendario de Ingressos.

2 — Sempre que um estudante ndo proceda a matricula e inscrigdo no prazo fixado, € chamado,
por via telefénica ou por email, o estudante seguinte da lista ordenada resultante dos critérios de
seriagao aplicaveis, até a efetiva ocupagao do lugar ou do esgotamento da lista dos estudantes
no regime em causa.

3 — A Matricula e Inscrigdo esta sujeita ao pagamento do emolumento constante da Tabela
de Emolumentos em vigor.
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Artigo 24.°
Caducidade da Matricula

A matricula caduca quando um estudante validamente matriculado e inscrito num determinado
ano letivo ndo realiza uma inscrigao valida nos cinco anos letivos subsequente nos prazos previstos
para o efeito.

Artigo 25.°

Comunicagao

A Escola Superior de Negécios Atlantico comunica até ao dia 31 de dezembro de cada ano,
a Direcao Geral do Ensino Superior, nos termos por esta fixados, o nimero de requerentes de
reingresso e de mudancga de par instituigdo/curso, o niumero de estudantes admitidos e o nimero
de estudantes efetivamente matriculados e ou inscritos.

Artigo 26.°

Emolumentos

A entidade instituidora da Escola Superior de Negécios Atlantico determinara, anualmente, a
tabela de emolumentos a aplicar pela pratica dos atos previstos no presente regulamento.

Artigo 27.°
Casos Omissos

Os casos omissos no presente regulamento seréo resolvidos pelo Presidente ou pelo Vice-
-presidente da Escola que recorrera, sempre que necessario, ao Conselho Pedagoégico e ao Con-
selho Técnico-Cientifico.

Artigo 28.°
Delegagédo de Competéncias

O Presidente da Escola pode delegar as competéncias que lhe sao atribuidas no presente
Regulamento sem necessidade de qualquer autorizagdo ou formalismo no Vice-Presidente da
Escola ou no Coordenador do Curso.

Artigo 29.°
Norma Revogatoéria

O presente regulamento revoga o Regulamento do Estudante Internacional, Regulamento
n.° 501/2010 publicado no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 105 de 31 de maio de 2010.

Artigo 30.°
Entrada em Vigor

O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua aprovagao.
312385413



