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ESPAGO ATLANTICO — FORMAGAO FINANCEIRA, L%

Regulamento n.° 27/2019

Ana Lisa Rocha Moutinho, Vice-Presidente da Escola Superior de Ne-
gdcios Atlantico, vem, no ambito das suas competéncias e sob proposta
dos orgéos legais e estatutariamente competentes da Escola Superior de
Negocios Atlantico, nos termos do artigo 45.°-A do Regime Juridico de
Graus e Diplomas do Ensino Superior (RIGDES), aprovado pelo Decreto-
-Lein.65/2018 de 16 de agosto de 2018, vem apresentar o Regulamento
de Creditagdo de Competéncias Académicas e Profissionais.

21 de novembro de 2018. — A Vice-Presidente da Escola Superior
de Negocios Atlantico, Ana Lisa Rocha Moutinho.

Regulamento de Creditagdao de Competéncias
Académicas e Profissionais

Artigo 1.°
Principios Gerais do Sistema de Creditac¢io

1 — A mobilidade dos estudantes entre os estabelecimentos de ensino
superior nacionais, do mesmo ou diferentes subsistemas, bem como
entre estabelecimentos de ensino superior nacionais e estrangeiros, ¢
assegurada através do sistema europeu de transferéncias e acumulagao
de créditos, com base no principio do reconhecimento mutuo do valor
a formacdo realizada e das competéncias adquiridas.

2 — O presente regulamento define as normas do processo de cre-
ditagdo de competéncias académicas e profissionais, tendo em vista
o prosseguimento de estudos para a obtencdo de grau académico ou
diploma na Escola Superior de Negocios Atlantico.

3 — Para efeitos da aplicag@o do presente regulamento, entende-se
e estabelece-se que:

a) A creditagdo assenta no Sistema Europeu de Transferéncia de
Créditos (denominado, em inglés, European Credit Transfer and Accu-
mulation System ou ECTS, esta ultima designando também as concretas
unidades de crédito e obriga a que toda a informagéo sobre creditagdes
seja convertida em ECTS;

b) A creditag@o consiste no ato de reconhecimento, através da atri-
buicao de créditos ECTS, de formagdo e experiéncia profissional do
estudante, tendo em vista o prosseguimento de estudos para a obtencao
de grau académico ou diploma;

¢) Os ECTS representam o esfor¢o dos estudantes na aquisicdo de
competéncias pertinentes aos planos de formagao respetivos, correspon-
dendo um ECTS, tal como definido no Regulamento de Aplicagdo do
Sistema de Créditos Curriculares, a um esfor¢o de 25 horas de trabalho
global que cada estudante deve desenvolver em contexto escolar de
ensino superior.

Artigo 2.°
Creditacao

1 — Tendo em vista o prosseguimento de estudos para a obtengdo
de grau académico ou diploma, os o6rgdos legais e estatutariamente
competentes da Escola Superior de Negocios Atlantico:

a) Podem creditar a formagio realizada no ambito de outros ciclos de
estudos superiores conferentes de grau em institui¢des de ensino supe-
rior nacionais ou estrangeiras, quer a obtida no quadro da organizagao
decorrente do Processo de Bolonha, quer a obtida anteriormente;

b) Podem creditar a formagéo realizada no &mbito dos cursos técnicos
superiores profissionais até ao limite de 50 % do total dos créditos do
ciclo de estudos;

¢) Creditam as unidades curriculares realizadas com aproveitamento,
em regime de frequéncia isolada, nos termos do artigo 46.°-A do Decreto-
-Lein.® 74/2006, de 24 de margo, com a redac@o dada pelo Decreto-Lei
n.° 63/2016, de 13 de setembro, até ao limite de 50 % do total dos créditos
do ciclo de estudos;

d) Podem creditar a formagdo realizada no ambito de cursos néo
conferentes de grau académico ministrados em instituigdes de ensino
superior nacionais ou estrangeiras, até ao limite de 50 % do total dos
créditos do ciclo de estudos;

e) Podem creditar a formagao realizada no ambito dos cursos de es-
pecializagdo tecnoldgica até ao limite de um tergo do total dos créditos
do ciclo de estudos;

f) Podem creditar outra formacao nio abrangida pelas alineas anterio-
res, até ao limite de um tergo do total dos créditos do ciclo de estudos;

2) Podem creditar experiéncia profissional até ao limite de 50 %
do total dos créditos de cursos técnicos superiores profissionais nas
situagdes em que o estudante detenha mais que cinco anos de experiéncia
profissional devidamente comprovada;
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h) Podem creditar experiéncia profissional devidamente comprovada,
até ao limite de um tergo do total dos créditos do ciclo de estudos, sem
prejuizo do disposto na alinea anterior.

2 — O conjunto dos créditos atribuidos ao abrigo das alineas d) a /)
do niimero anterior ndo pode exceder dois ter¢os do total dos créditos
do ciclo de estudos.

3 — No ciclo de estudos conducente ao grau de mestre, os limites a
creditacao fixados pelos numeros anteriores referem-se, respetivamente,
ao curso de mestrado, ndo tendo em consideracdo, por isso, o trabalho
de projeto.

4 — A atribuigdo de créditos ao abrigo das alineas g) e #) don.® 1 pode
ser total ou parcialmente condicionada a realizacdo de procedimentos
de avaliagdo de conhecimentos especificos.

5 — Sdo nulas as creditagdes:

a) Realizadas ao abrigo das alineas a) e d) quando as instituigdes
estrangeiras em que a formagao foi ministrada ndo sejam reconhecidas
pelas autoridades competentes do Estado respetivo como fazendo parte
do seu sistema de ensino superior, como estabelecido pelo artigo 1.1
da Convencgao sobre o Reconhecimento das Qualificagdes Relativas
ao Ensino Superior na Regido Europa, aprovada, para ratificacdo, pela
Resolugdo da Assembleia da Republica n.° 25/2000, de 30 de margo;

b) Que excedam os limites fixados nos n.” 1 e 2.

Artigo 3.°
Formacdes nio passiveis de creditacio
Nao ¢ passivel de creditacdo:

a) O ensino ministrado em ciclos de estudos conferentes ou nio de
grau académico cujo funcionamento nio foi autorizado nos termos da lei;

b) O ensino ministrado em ciclos de estudos conferentes ou néo
de grau académico fora da localidade e instalagdes a que se reporta a
acreditacdo e ou o registo;

¢) A credita¢do de unidades curriculares ou disciplinas que, por sua
vez, ja foram realizadas por creditacdo;

d) A formagdo adicional dos cursos de especializagdo tecnoldgica, a
que se refere o Decreto-Lei n.° 88/2006, de 23 de maio;

e) A formag@o complementar dos cursos técnicos superiores e profis-
sionais, a que se refere o Decreto-Lei n.° 43/2014, de 18 de margo.

Artigo 4.°
Regras Aplicaveis a creditagio

1 — A creditagdo envolve, obrigatoriamente, a intervengdo do Conse-
lho Técnico Cientifico, podendo ser designado jiri para o efeito.

2 — A creditag@o tem em consideragdo o nivel dos créditos e a area
em que foram obtidos.

3 — Os processos de creditagdo podem ocorrer no &mbito da formagao
conferente de grau, como os ciclos de estudos conducentes ao grau de
Técnico Superior e Profissional, licenciado ou de Mestre, bem como em
casos de formacdo ndo conferentes de grau e educagdo continua.

4 — Nos casos de reingresso, os procedimentos de creditagdo deve-
rdo respeitar os artigos 7.° ¢ 9.° da Portaria n.° 181-D/2015, de 19 de
junho.

5 — A creditagdo:

a) Nao ¢ condigdo suficiente para o ingresso no ciclo de estudos;
b) S6 produz efeitos apos a admissdo no ciclo de estudos e para esse
mesmo ciclo.

6 — Nao podem ser creditadas:

a) Partes de unidades curriculares.

Artigo 5.°
Unidade curriculares realizadas por creditacio

1 — A creditagdo pode ser considerada para todas as unidades cur-
riculares constantes no plano de estudos, obrigatorias ou de opcdo,
mesmo que, por falta de inscri¢des, as referidas unidades curriculares
ndo venham a funcionar nesse ano letivo.

2 — Para efeitos de creditagdo, as unidades curriculares de opgdo sdo
consideradas fungiveis, podendo uma unidade curricular de opgdo de
um semestre ou ano letivo realizada por creditagdo substituir a unidade
curricular de opgao de outro semestre ou ano letivo.

3 — Salvo as situagdes definidas nos Regulamentos da Escola e si-
tuagdes excecionais aprovadas pelo Presidente ou pelo Vice-presidente,
ndo ¢ possivel realizar por creditagdo:

a) As unidades curriculares “Estagio” e “Analise de Casos” do ciclo
de estudos conducente ao grau de Técnico Superior e Profissional;
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b) As unidades curriculares “Estagio” e “Casos de Estratégia” do ciclo
de estudos conducente ao grau de licenciado;

¢) As unidades curriculares “Projetos” e “Casos de Estratégia Empre-
sarial” do ciclo de estudos conducente ao grau de mestre.

Artigo 6.°

Creditacio de Formacao realizada no Sistema
de Ensino Superior

Para a formacao certificada de nivel superior, obtida no &mbitodo 1.°¢
2.° ciclo de estudos do ensino superior, nacional ou estrangeiro, antes ou
depois da reorganizagdo do Processo de Bolonha, com ou sem créditos
atribuidos segundo o ECTS, a creditag@o ¢ atribuida através da analise
da(s) area(s) cientificas, objetivos, contetidos programaticos, cargas
horarias ou ECTS, bem como da relevancia e atualidade das unidades
curriculares realizadas.

Artigo 7.°

Creditacio da Formacao realizada no Sistema de Ensino
Superior em ciclos de estudo Pré-Bolonha

1 — Os possuidores de um grau de licenciatura pela Escola, em
ciclos de estudos com a duragdo de 4 (quatro) ou 5 (cinco) anos, obtido
anteriormente a adequag@o das estruturas curriculares ao Processo de
Bolonha, que se inscrevam no ciclo de estudos conducente ao grau de
Mestre em Gestdo e Negocios, terdo creditadas as unidades curriculares
correspondentes ao primeiro ano desse ciclo de estudos (60 ECTS).

2 — O Conselho Técnico Cientifico pode alargar o disposto no niimero
anterior a ciclos de estudos conducentes ao grau de licenciado com a
duragdo de 4 (quatro) ou 5 (cinco) anos, obtidos anteriormente a ade-
quagdo das estruturas curriculares ao Processo de Bolonha, realizadas
noutras Institui¢des de Ensino do Espago Europeu.

3 — O Conselho Técnico Cientifico podera definir que a credita-
¢do referida no numero anterior se efetue apenas para alguma(s) da(s)
unidade(s) curricular(es) do ciclo de estudos conducente ao grau de
Mestre.

4 — As creditagdes a atribuir a estudantes que tenham frequentado
sem terminar os ciclos de estudos definidos no n.° 1 e no n.° 2 do pre-
sente artigo serdo definidas pelo Presidente ou pelo Vice-presidente
da Escola.

Artigo 8.°

Creditacido da Formacio realizada no Aambito
de Cursos Técnicos Superiores
e Profissionais e Cursos de Especializacio Tecnologica

1 — A formagido realizada em cursos técnicos superiores e profis-
sionais e cursos de especializacdo tecnologica da Escola € creditada de
acordo com a tabela de creditacdes definidas pelo Conselho Técnico
Cientifico.

2 — A formagéo realizada em cursos técnicos superiores e profis-
sionais e cursos de especializagdo tecnologica de outras institui¢cdes €
creditada de acordo com o disposto no presente Regulamento.

Artigo 9.°

Creditaciao de Formacao realizada fora
do Sistema de Ensino Superior

1 — Para a formacao realizada fora do Sistema de Ensino Superior, a
creditacdo ¢ atribuida através da analise da(s) area(s) cientificas, objeti-
vos, conteudos programaticos, cargas horarias, bem como da relevancia
e atualidade das unidades curriculares realizadas.

2 — Na analise dos processos de creditagdo, sera atribuido 1 ECTS a
um esforco entre as 26 horas e as 50 horas de trabalho global que cada
estudante deve desenvolver durante essa formagao, tendo em consi-
deragdo:

a) A relevancia da tematica da formagdo — os temas abordados e a
profundidade da formag@o devero estar em consondncia com o0s cri-
térios de exigéncia da unidade curricular a que candidata a atribuigdo
de créditos, sob pena de niio se conseguir garantir a continuidade de
formag@o noutras matérias ao longo do ciclo de estudos;

b) O valor cientifico e pedagogico da formagéo;

¢) A idoneidade da instituicdo formadora.

Artigo 10.°

Creditaciio de Formacio por Experiéncia Profissional

1 — O reconhecimento da experiéncia profissional para efeitos de
prosseguimento de estudos, para a obtengdo de grau académico ou
diploma, devera resultar da demonstragdo de uma aprendizagem efetiva
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e correspondente aquisicdo de competéncias em resultado dessa expe-
riéncia e ndo de uma mera creditacdo do tempo em que decorreu essa
experiéncia profissional.

2 — A experiéncia profissional devera ser adequada em termos de
resultados da aprendizagem e ou competéncias efetivamente adquiridas
e nivel das mesmas, no &mbito de uma unidade curricular, de uma area
cientifica ou de um conjunto destas.

3 — A experiéncia profissional deverao ser atribuidos créditos ECTS
por cada més de trabalho, num intervalo entre 0,5 a 4 ECTS, tendo em
consideragdo:

a) A Relevancia e adequabilidade da experiéncia profissional aos ob-
jetivos de aprendizagem da unidade curricular a realizar por creditaco;

b) O desempenho do candidato, através dos dados julgados conve-
nientes para o efeito, tais como avalia¢gdes de desempenho, mengdes de
mérito, prémios ou outras;

¢) A idoneidade da(s) instituicdo(des) empregadora(s);

d) A suficiéncia (abrangéncia e profundidade) e atualidade dos co-
nhecimentos demonstrados no processo de avaliagdo, de acordo com
0 numero seguinte.

4 — A creditacdo pela experiéncia profissional pode ser, total ou
parcialmente, condicionada a realizag@o de procedimentos de avaliagdo
de conhecimentos, abrangendo:

a) Avaliagdo dos formularios especificos da experiéncia profissional
preenchidos pelo candidato;

b) Avaliagdo do Curriculum Vitae;

c) Avaliagdo por entrevista;

d) Avaliagdo por prova oral;

e) Avaliagdo de projetos ou trabalhos anteriormente efetuados;

f) Avaliagdo de projetos ou trabalhos a realizar, propostos pela
Escola;

2) Avaliag@o por exame escrito;

h) Avaliagdo por outros procedimentos que se julgue adequados para
o candidato em aprego;

i) Avaliagdo combinando duas ou mais metodologias previstas nas
alineas anteriores.

5 — O Conselho Técnico Cientifico da Escola podera definir um
tempo minimo de atividade profissional para a aceitagcdo dos pedidos
de creditacdo.

Artigo 11.°
Prazos para requerer creditacio

1 — O pedido de creditagdo deve ser solicitado no momento da can-
didatura a Escola.
2 — A creditagdo solicitada e obtida nos termos do nimero anterior:

a) Nao ¢ condigdo suficiente para o ingresso no ciclo de estudos;
b) S6 produz efeitos ap6s a admissao no ciclo de estudos.

3 — Apos a matricula, o pedido de creditagdo pode ainda ser soli-
citado quando o estudante adquira novas competéncias e/ou apresente
comprovativos de competéncias que justifiquem uma reavaliacdo do
Seu processo.

4 — A solicitagao excecional e devidamente fundamentada de pedi-
dos de creditagdo fora dos prazos definidos nos numeros anteriores, so
pode efetuar-se com a aprovag@o do Presidente ou do Vice-Presidente
da Escola, e esta sujeito ao pagamento de uma taxa adicional definida
na tabela de emolumentos da Escola.

Artigo 12.°
Instrucio dos Pedidos de Creditacio

1 — O processo de requerimento de creditagdo devera ser instruido
em formularios proprios que se podem obter junto dos Servigos Aca-
démicos da Escola.

2 — Os formularios deverao ser entregues conjuntamente com todos
os documentos requeridos para o processo de creditagdo em causa.

3 — Nos casos em que a creditacdo resulte de formagao realizada na
Escola, ndo é necessaria a apresentagdo de documentagdo comprovativa
dessa formagao.

4 — Nos processos de creditagdo de formagao, sempre que para isso
for solicitado, o candidato devera entregar:

a) Os objetivos, contetidos programaticos, créditos ECTS (ou cargas
horarias na auséncia destes), classificagdes e outros elementos caracte-
rizadores da formagao realizada.

b) A certiddo (original ou copia autenticada) que comprove a realizagdo
da formagdo e ambito de realizagdo da mesma, incluindo a respetiva
classificac@o e créditos ECTS (ou cargas horarias na auséncia destes);
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5 — Nos processos de creditagdo de experiéncia profissional, o can-
didato devera:

a) Preencher os formularios especificos, justificando as creditagdes
que pretende obter;

b) Entregar o Curriculum Vitae atualizado;

¢) Entregar todos os elementos solicitados pela Escola;

d) Entregar outros documentos que entenda apoiar as creditagdes
que pretende obter;

e) Sujeitar-se aos processos de avaliagdo definidos no artigo 10.°,
sempre que tal lhe for solicitado.

6 — Caso venha a ser considerado necessario, podera ser solicitada
documentacao adicional a ja apresentada.

7 — O pedido de creditagdo so6 sera analisado ap6s o pagamento da
Taxa de Requerimento da Creditagdo, estabelecida na tabela de emo-
lumentos da Escola.

Artigo 13.°
Analise do processo de creditacio

1 — O Conselho Técnico Cientifico delega num Juri as suas com-
peténcias em termos de analise e ratificagdo dos Processos de credi-
tacao.

2 — Os processos de creditagdo serdo apreciados por um Jari com-
posto pelo Presidente ou pelo Vice-presidente da Escola, que sera si-
multaneamente o Presidente do Jiri, e por dois docentes, escolhidos
pelo Conselho Técnico Cientifico.

3 — Para além dos documentos referidos no artigo anterior, o Juri
podera requerer ao candidato documentos adicionais que julgue neces-
sarios para a sua deliberacdo.

4 — No decurso do processo, o Juri podera ainda realizar uma ou
mais entrevistas ao candidato.

5 — No caso da creditagdo pela experiéncia profissional, o estudante
podera ter de se sujeitar a um processo de avaliagdo, de acordo com o
artigo 10.°

6 — O Juri devera pronunciar-se num prazo inferior a 60 dias apos
a entrega do requerimento, sendo este prazo interrompido quando sdo
solicitados elementos adicionais ao candidato, os quais deverdo ser
entregues num prazo predeterminado pelo Juri.

Artigo 14.°
Decisao

1 — A decisdo final do Juri tera que ser retificada por um membro
do Conselho Pedagogico ou por um membro do Conselho Técnico-
-Cientifico ou pelo Coordenador do Curso.

2 — Nos procedimentos de creditagao:

a) Deverao ficar identificadas as unidades curriculares obrigatérias do
plano de estudos que o estudante fica dispensado de frequentar;

b) Deverio ficar identificadas as unidades curriculares de opgéo do
plano de estudos que o estudante fica dispensado de frequentar;

¢) Devera ser sempre indicado aos estudantes qual o nimero de cré-
ditos necessarios para a conclusio do ciclo de estudos.

3 — Na pendéncia do processo de creditacdo, o estudante podera ser
autorizado a frequentar condicionalmente todas as unidades curriculares
que desejar.

4 — A decisao devera ser comunicada ao candidato por telefone, email
ou pessoalmente, até uma semana ap0s a deliberagdo do Jari.

5 — Por cada crédito atribuido, devera ser paga uma taxa, estabelecida
na tabela de emolumentos da Escola.

Artigo 15.°
Recurso

1 — Da deliberagdo do Juri, podera ser interposto um Recurso para
o Presidente da Escola, no prazo de 7 dias uteis apds a divulgacdo da
decisdo.

2 — O Presidente tera um prazo de 15 dias Uteis para decidir sobre
o referido recurso.

3 — A decisdo do Presidente ¢ final e devera ser comunicada ao
candidato por telefone, email ou pessoalmente.

Artigo 16.°

Classificacoes

1 — A formago superior obtida em instituigdes de ensino superior
nacionais ¢ estrangeiras, quando alvo de creditagdo, conserva as
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classificagdes obtidas nos estabelecimentos de ensino superior onde
foram realizadas, através da respetiva classificagdo ECTS sempre
que existente, sendo incluida no calculo da classificacdo média do
estudante.

2 — Nos processos de creditacdo de unidades curriculares realizadas
em estabelecimentos de ensino superior portugueses, a classificacdo
das unidades curriculares creditadas ¢ a classificacdo atribuida pelo
estabelecimento de ensino superior onde foram realizadas, através da
respetiva classificagcdo ECTS sempre que existente.

3 — Nos processos de creditagdo de unidades curriculares realizadas
em estabelecimentos de ensino superior estrangeiros, a classificagdo das
unidades curriculares creditadas:

a) E a classificagdio atribuida pelo estabelecimento de ensino superior
estrangeiro, quando este adote a escala de classificacdo portuguesa,
considerando a correspondente classificacdo ECTS, sempre que exis-
tente;,

b) E a classificagao resultante da conversao proporcional da classifi-
cacao obtida para a escala de classificagao portuguesa, quando o esta-
belecimento de ensino superior estrangeiro adote uma escala diferente
desta, considerando a correspondente classificagdo ECTS, sempre que
existente.

4 — Nos casos em que uma unidade curricular ¢ realizada por credi-
tagdo a partir de duas ou mais formagoes, o Juri pode decidir que ndo
lhe atribuira classificagéo ou lhe atribuira uma classificacdo média por
si definida.

5 — Nos processos de creditagdo de formagdo em cursos nao atri-
buidores de grau da Escola, a classificagdo da formagao ¢ incluida no
calculo da classificagdo média do estudante, aplicando-se o disposto no
n.°1,n.°2 e n.° 4.° do presente artigo.

6 — Nos processos de creditagdo de formagao realizada no ambito
dos cursos de especializagdo tecnologica e de cursos técnicos superio-
res profissionais, aplica-se o disposto no n.° 1, n.°2, n.°3 e n.°4.° do
presente Artigo.

7 — Nos processos de creditagdo pela experiéncia profissional,
salvo situacGes excecionais definidas pelo Presidente da Escola, as
unidades curriculares realizadas por creditagdo ndo tém classifica-
¢80, ndo sendo por isso incluidas no célculo da classificagdo média
do estudante.

8 — Ainda que tenha realizado uma unidade curricular por creditacéo,
o estudante pode, se assim o desejar, assistir as aulas e requerer a avalia-
¢a30 da unidade curricular, sendo a classificagdo assim obtida utilizada
para o calculo da classificacdo média do estudante.

Artigo 17.°
Delegagio de Competéncias

O Presidente da Escola pode delegar as competéncias que lhe sdo
atribuidas no presente Regulamento no Vice-Presidente da Escola ou
no Coordenador de Curso.

Artigo 18.°
Emolumentos

A entidade instituidora da Escola Superior de Negocios Atlantico
determinard, anualmente, a tabela de emolumentos a aplicar pela pratica
dos atos previstos no presente regulamento.

Artigo 19.°
Disposi¢des finais

1 — Os casos omissos no presente regulamento serdo resolvidos pelo
Presidente da Escola que recorrera, sempre que necessario, ao Conselho
Pedagogico e ao Conselho Técnico Cientifico.

2 — O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte a sua
aprovagao.

311915005

FUNDAGAO TERRAS DE SANTA MARIA DA FEIRA

Regulamento n.° 28/2019

Nos termos do disposto no n.° 1 do artigo 45.°-A do Decreto-Lei
n.° 65/2018 de 16 de agosto, a Fundagéo Terras de Santa Maria da Feira,
na qualidade de entidade instituidora, manda publicar o Regulamento
de Avaliacao e Creditagdo de Competéncias Académicas e Profissio-
nais do Instituto Superior de Entre o Douro ¢ Vouga (ISVOUGA).



