ATLANTICO

BUSINESS SCHOOL

ESCOLA SUPERIOR DE NEGOCIOS ATLANTICO

MANUAL DE APOIO PARA CANDIDATURA NO INFORESTUDANTE

As candidaturas para os cursos Técnicos Superiores Profissionais sdo realizadas através da plataforma de
ensino InforEstudante, através do seguinte link: https://inforestudante.abs.pt/.

12 passo: Registro na Plataforma

Para iniciar a candidatura, deve criar um novo utilizador, clicando no botdo “Registar” (figura 1).

ATLANTICO

BUSINESS SCHOOL | PTEN

’ Bem-vindo ao
Inforestudante

ESqueceu-se da palavra-chave?

Entrar

Q InforEstudante € a plataforma de apoio aos alunos da Atldntico Business Se esta € a primeira vez que acede a este servico como aluno e néo sabe as Caso necessite de ajuda, por favor ndo hesite em contactar-nos:
School fazendo parte do sistema NONIO utilizado na Gestéo Académica da suas credenciais por favor selecione o seguinte link.

Con AAr ,
2 Z : Contactos da Atlidntico Business School
Atléntico Business School. Permite realizar: 5

Caso ndo tenha acesso 3o Inforestudante e pretenda:
o Candidaturas 3 cursos;
o Matriculas e Inscrigdes; e Efetuar uma candidatura 3 um curso.

« Consultar pautas de avaliagdo;
e Consultar Turmas, Hordrios e Sumarios; Registar
o Consultar Informag3o sobre Cursos e Disciplinas;

e Obter o seu suplemento ao Diploma.
Figura 1-Ecrd inicial do Inforestudante
Para criar um novo utilizador, deve preencher os seguintes dados (figura 2):

e Nome Completo

e Nacionalidade

e Tipo de Documento de Identificacdo (obrigatoriamente o Passaporte)

e Pais de Emissdo (do Passaporte)

e N2 |dentificacdo (N2 de Passaporte)

e Data de Validade (do Passaporte)

e Colocar o Cédigo de Seguranca da imagem apresentada no quadrado

e E-mail (obrigatoriamente o e-mail pessoal do candidato, uma vez que o registo ficara ligado ao
mesmo)

Depois basta clicar em registar.
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Registo On-line - Atlantico Business School

Por favor, indique os motivos do seu registo. Iré permitir encaminha-lo directamente para os ecras mais adequados apds o registo:

* Registo:
egisto Candidatura 3 Cursos

* Nome Completo:
* Nacionalidade: -
* Tipo Documento Identificagdo: w
* Pais de Emissédo: v
* N.* ldentificagdo:

Data de Validade: m

cédii de s %ranga:

& Obter novo codigo
o) Obter versdo audio

* Cadigo de seguranga:

Digite todos os caracteres apresentados na imagem

* E-mail:

Serd usado como principal forma de contacto

* Campos de preenchimento obrigatorio.

Figura 2 - Registo no Inforestudante

Apds o registo, serd enviado um e-mail com a palavra-chave tempordria para o e-mail indicado no registo
(este email podera ir para spam ou email de lixo). Por motivos de seguranca, a palavra-chave temporaria é
valida apenas por 3 dias.

Deve de seguida entrar de novo na plataforma https://inforestudante.abs.pt/, colocando no utilizador o
email colocado na candidatura e a palavra-chave temporaria que |Ihe foi enviada por email.

Na primeira vez que aceder a plataforma ser-lhe-a solicitada uma nova palavra-chave, que tera de seguir as
seguintes diretivas: ter 8 ou mais caracteres, pelo menos uma letra maidscula, uma mindscula, um ndmero
e um caracter especial (exemplos: | @ #S% & ? ., :).

Essa palavra-chave deve ser guardada para consultas da plataforma durante a fase da candidatura e durante
a frequéncia do curso.

22 passo: Preencher dados do candidato na Plataforma
Para iniciar a candidatura, deve preencher os seguintes dados e clicar em continuar (figura 3):

e Género (obrigatdrio)

e Data de Nascimento (obrigatdrio)

e Data de Emissdo do Passaporte

e Local de Emissdao do Passaporte

e Numero de Identificacdo Fiscal (NIF) do pais de origem (obrigatorio)
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Dados Pessoais

Informagdo Pessoal
Neme Completa: teste
* Género: Masculino () Feminine

* Data Nascimento: M

MNacionalidade e Dados de Identificagdo

* Nacionalidade:  Fortugussa -
Tipo: Cartao de Cidaddo Portugugs Numero: 14975956 - 82x2

Pais Emissdo: Portugal Local
Emissdo:

Data Emissdo: ] *pata  23.03-2027 [

de __
Validade:
* NIF: .
NiF: @ Portugal e [_ Alterar o pais de emissdo do MIF (por omissao o pais da nacionalidade)

* Campos de preen(h\memu GbﬂgﬂTQl’ID.

Figura 3 - Dados do candidato no Inforestudante

32 passo: Submeter fotografia na Plataforma

Apds o preenchimento dos dados acima, ser-lhe-a pedido para carregar uma fotografia tipo-passe a cores
em formato digital, podendo escolher as seguintes op¢des: Webcam (caso desejem tirar uma fotografia no
momento) ou Ficheiro (caso desejem submeter a fotografia guardada no telemdvel/computador). Depois
deve clicar em “Continuar” (figura 4).

Dados Pessoais

O Arecolha da fotografia nio é obrigatéria nesta fase, podendo ser submetida mais tarde.
A fotografia sera validada pelos servigos académicos.

Recolher Fotografia

* Método: 7 Webcam
Fichelro
Submeter mais tarde

* Campos de preenchimento obrigatdrio.
Confinuar

Figura 4- Submissdo da fotografia no Inforestudante
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42 passo: Preencher enderego do candidato na Plataforma

De seguida ser-lhe-a pedido o seu endereco oficial, isto é, a sua morada. Para isso, deve clicar em
“Adicionar Enderego” (figura 5).

Dados Pessoais

Endereco Oficial

Sem enderegos definidos.

Nota: Para poder continuar tem de definir um endereo oficial
Continuar

Figura 5 - Preenchimento do enderego no Inforestudante
Para adicionar o endereco, terd de preencher os seguintes dados (figura 6) e clicar em gravar e continuar:

e Tipo de Endereco (de Férias, de Tempo de Aulas, do Domicilio ou dos Pais)
e Pais

e Linha Endereco 1

e Localidade

Adicionar Endereco

* Tipo de Endereco: v
Pais: Guiné-Bissau v
* Linha Endereco 1:
Linha Endereco 2:
Linha Endereco 3:
* Localidade:

Estado/Regido:

Cadigo Postal:

* Campos de preenchimento obrigatério.

Gravar

Figura 6 - Dados do enderego no Inforestudante
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52 passo: Preencher contactos do candidato na Plataforma

De seguida ser-lhe-a pedido para preencher os seus contactos oficiais, devendo clicar em adicionar e colocar
o seu contacto de telemovel (figura 6).

Nota: Este contacto de telemdvel deve estar associado a uma conta no WhatsApp, pois sera utilizado para a
entrevista no ambito da candidatura.

Inicie > Dados Pessoals

Dados Pessoais

E-mail Oficial
E-mail: rubenverissimo25@hotmail com

Estado: Confirmado

Contacto Oficial (2)

Contacto:

(2) - Recomenda-se que defina outro contacto oficial (por exemplo n.° de telemdvel), para ser utilizado pelos servicos em situagdes de impossibilidade de wtilizar o contacto por omissdo: E-mail

Continuar

Figura 7 - Preenchimento dos contactos no Inforestudante

Ao clicar em continuar, é Ihe apresentado um resumo de todos os dados que preencheu anteriormente, que
devem ser validados novamente e clicar em continuar.

62 passo: Preencher dados da candidatura na Plataforma

Nos dados da candidatura, devera escolher o “Ciclo de Estudos Superior, ndo conferente de Grau (Diploma
de técnico superior profissional), o curso a que se pretende candidatar, escolher o regime da candidatura
“TESP Estudante Internacional” (figura 8) e clicar em continuar.

Candidaturas

Curso a que se Candidata (com prazo de candidatura a decorrer)

Regime de Ensino: @ Todos () Presencial () E-Learning (7 B-Learning
Ciclo de Estudos:  Todos -
Unidade Organica: Todas -
* Curso: v

observagdo: os campos "regime
selecionada a opgdo "todos™ nesse

tados na lista de cursos. Em caso de divida mantenha

Regime da Candidatura
* Regime: ~
Descrigao:

* Campos de preenchimento cbrigatdrio.

Continuar

Figura 8 - Preenchimento dos dados da candidatura no Inforestudante
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72 passo: Preencher habilitagdes literarias na Plataforma

Ao clicar em continuar ser-lhe-a apresentada a figura 9, onde deve preencher os dados abaixo e clicar em
gravar:

e Habilitagdo literdria mais elevada: 122 ano

e Pais de conclusdo da mesma

e Tipo de estabelecimento que frequentou o ensino secundario: Publico, Privado ou Ambos

e Nome do estabelecimento que terminou o ensino secundario: se o estabelecimento ndo aparece na
lista pendente, devera selecionar a opc¢do “Outra instituicdo de Ensino ndo listada” e preencher o
campo que aparece.

e Data de conclusdo do ensino secundario

A sua Habilitacdo Literaria mais Elevada (e completa)
* Habilitagdo Literaria:  12° Ano (ou habilitagéo legalmente equivalente) v

Devera selecionar a sua maior habilitago literaria completa.

* Pais de conclusdo: ~ Guiné-Bissau v

*Tipode  Ambos v
estabelecimento que
frequentou no ensino
secundario:
* Estabelecimento onde Pesquisar...
terminou o ensino DOutra Instituicdo de Ensino n&o listada
secundério (ou a
habilitagdo
equivalente):

* Data de Concluséo: izz]

* Campos de preenchimento obrigatoério.

Gravar

Figura 9 - Candidatura no Inforestudante

82 passo: Submeter os documentos na Plataforma

Depois de concluido todos estes passos, devera carregar todos os documentos solicitados em “Documentos
a Entregar”, clicando no botdo “Adicionar” (figura 10).

Para obter o modelo do Formulario de Candidatura e do Termo de Responsabilidade, deve selecionar a opgao
a verde “clique aqui”.
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Documentos a Entregar

1.1. Formulério de Candidatura (preenchido em formato digital e assinado) * | Para fazer download clique aqui

1.2. Passaporte * Adicionar

1.3. Certificado de Habilitagdes do 12° ano, autenticado pelos servicos oficiais de educacdo do respetivo pais e reconhecidos pela

autoridade diplomatica ou consular portuguesa * gdisianar
1.4. Boletim de Vacinas * Adicionar
1.5. Numero de Identificacdo Fiscal * Adicionar
2.1. Termo de Responsabilidade de Responsavel pela Subsisténcia (preenchido em formato digital e assinado) * | Para fazer download R
clique aqui

2.2. Documento de Identificacdo do Responsavel pela Subsisténcia * Adicionar
2.3. Comprovativo de Morada do Responsével pela Subsisténcia * Adicionar
2.4. Comprovativo da Situacdo Financeira do Responsével pela Subsisténcia * Adicionar

Aviso(s): Caso venha a ser nosso aluno, é obrigatério entregar ou apresentar nos servicos os documentos originais para que o seu Processo Individual fique completo.

Figura 10 - Submissdo dos Documentos no Inforestudante

92 passo: Lacrar a candidatura na Plataforma

Para submeter a sua candidatura, devera Lacrar a mesma, clicando no botao “Lacrar” (figura 11). Sé apds
este passo é que a candidatura sera avaliada pelos servicos académicos da ABS.

©  Estado de preenchimento da informacgdo da candidatura

R Fotografia = Documentos 0 de 9 ¥ candidatura Lacrada
Prazos relativos a candidaturas e matriculas A~
Data Inicio Candidaturas: 07-02-2025 Data Fim Candidaturas: 30-04-2025
R Rl (R I E B ERENTETR o0 qp e Data limite Pagamento (se aplicavel): 30-04-2025
condicionada):
Data de Inicio de Seriagdo: 30-04-2025 Data Fim Seriagao: 20-05-2025
Disponibilizagdo Listas Provisérias a partir de: 20-05-2025 Data Limite Periodo de Reclamagdes:
Disponibilizagdo Listas Definitivas a partir de: 30-05-2025 Periodo de Matriculas:

E

Dados Pessoais
Nome:

Data de Nascimento:

Contacto Oficial:

: I
: I

E-mail Oficial:
: I

Estado da Fotografia:

Candidatura Estudante Internacional - Cabo Verde ‘ I e Stheter Cadidatns

Ano Letivo: 2025/2026

Regime: TESP Estudante Internacional
Fase: 1.Fase

N.°da candidatura: TESP_EI_20251050

Figura 11 - Lacrar a candidatura no Inforestudante

Apds lacragem a sua candidatura sera submetida, ndo podendo realizar mais alteracdes sobre a mesma. Para
alterar, completar ou corrigir informacdo da candidatura apds submissdo deverd contatar os servicos
responsaveis da instituicdo (email: candidaturas@abs.pt) enquanto decorrer o periodo de candidaturas.

102 passo: Pagamento da candidatura

De forma a que a sua candidatura seja considerada na lista de seriacdo, devera fazer o pagamento da taxa
de candidatura (consultar precario no Anexo 2) até ao prazo indicado no ponto D do presente Edital.
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Aguardar resultados da seriagdo provisoria

O candidato devera continuar a consultar o seu Inforestudante, pois pode ser necessario efetuar alguma

corregao nos documentos submetidos.

Balcdo Académico
Candidaturas

Tem 1 candidatura em cursos condicionada.

Normas e Procedimentos

Documentos por Consultar

CICLOS DE WORKSHOPS - DESAFIOS E OPORTUNIDADES NO ENSINO ACADEMICO
Guia elaboracdo Trabalhos Académicos - ABS

2022-23 Propinas Licenciatura Gestdo e Negocios EaD

2022-23 Propinas Licenciatura Gestdo e Negocios

Notificacdes

Tem 5 notificagSes por ler.

Material de Apoio - Ultimos trés meses
GEDG

10 materiais por consultar.

GEV

7 materiais por consultar.

TVN

2 materiais por consultar.

Regulamenta Financeiro

Figura 12 - Ecrd Principal do Inforestudante

Deverd consultar as “Notificacdes” no painel principal (figura 12) e o estado da candidatura em “Cursos”
(figura 13).

Lista de Candidaturas

Minhas Disciplinas

nformagéo Gera

=o TESP Gestdo de Vendas e Marketing (Porto - Manha 1) 2024/2025 1.% Fase TESP_EI Detalhes

Figura 13- Candidaturas no Inforestudante
Enviamos abaixo o significado dos estados possiveis da candidatura ao longo do processo:

Incompleta - candidatura com documentos em falta e/ou ainda n&o lacrada.
Por Pagar - candidatura lacrada com pagamento da taxa de candidatura ainda ndo recebido
(consultar Anexo 2).

3. Em Validagao - candidatura paga, em verificacao pelos Servicos Académicos.
Condicionada — candidatura com documentos por corrigir. Deverao consultar as notificagdes onde
refere quais os documentos a corrigir.
Validada - candidatura ja verificada pelos Servicos de Gestdo e aceite para seriacdo.
Invalidada - candidatura excluida por ndo cumprir os requisitos minimos de avaliacdo (consultar
ponto G do presente Edital)

7. Admitida — candidatura admitida a concurso, faltando apenas o pagamento da taxa de matricula e
propinas definidas (consultar Anexo 2).

8. Nao Admitida - candidatura ndo admitida a concurso por ndao cumprir as condi¢cdes de ingresso
(consultar ponto B do presente Edital)

9. Colocada - candidatura com avaliacdo positiva e com vaga atribuida.

10. Nao Colocada - candidatura que apesar de cumprir os requisitos minimos de avaliacdo ndo tem vaga
disponivel.
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Publica¢do dos resultados da seriagao provisdria

Na data definida no ponto D do presente Edital, sera disponibilizada na plataforma Inforestudante a lista de
seriagao provisoria.

Serd enviada uma notificagdo para o candidato com os resultados das candidaturas, podendo igualmente
consultar em “Candidaturas” - > “Cursos” - > Selecionar “Detalhes” da Candidatura -> “Lista de Seria¢do”
(figura 14).

Dados Curriculares

Notificacdes e = E— T

e ados da ados para stado P ista

Horario Candidatura Pagamento Creditacdes faliaceg

Inquéritos

Minhas Disciplinas Informacdo Geral

Informacdo Geral Curso: TESP Estratégias e Praticas de Internacionalizacdo (Porto - Manha 1)
Sumarios

Material de Apoio Ano Letivo: 2024/2025

Foruns Discussdo Regime: TESP Estudante Internacional
Submissao de Trabalhos
Inscricdo em Avaliacdes Fase: 1. Fase

Assiduidade N.°s Clausus : 100

Diario

Lista disponibilizada 20-05-2024
Candidaturas provisoriamente em:
Lista disponibilizada 20-05-2024
Mobilidade Outgoing definitivamente em:

Figura 14 - Lista de Seriagdo no Inforestudante

Caso o resultado seja “Colocado”, tem até ao prazo de reclamag¢do e matricula definido no ponto D do
presente edital, para proceder ao pagamento da taxa de matricula e propinas definidas no Anexo 2.

Publicagao dos resultados definitivos

Os resultados da seriacdo definitiva poderdo ser consultados igualmente em “Candidaturas” - > “Cursos” - >
Selecionar “Detalhes” da Candidatura -> “Lista de Seriacao” (figura 14).
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